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Ausschreibung zum Deutschen Suchtkongress 2024 
 
 
Die Leistungen eines Professional Congress Organiser (PCO) werden für den 
Deutschen Suchtkongress 2024 ausgeschrieben. 
 
Wir bitten Sie, Ihr Angebot bis zum 25.10.2023 an folgende E-Mail-Adressen zu 
richten: 
 
gallus.bischof@uksh.de  
u.frischknecht@katho-nrw.de 
 
Der Deutsche Suchtkongress 2024 soll voraussichtlich vom 23.-25.09. (Mo-Mi) in Köln 
stattfinden. Erwartet werden ca. 400 -500 Teilnehmer/innen. 
 
Neben dem Vortragsprogramm werden sich einige wenige Aussteller (Buchverlage, 
Vereine) präsentieren. Eine kommerzielle Ausstellung mit Unternehmen der 
Pharmaindustrie ist nicht vorgesehen. 
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Folgende Leistungen bitten wir anzubieten und zu kalkulieren: 
 
Teilnehmerregistrierung vor und während des Kongresses 
 
Abstractverwaltung von ca. 300 Abstracts 
 
Organisation des Kongresses: 
 Erstellung eines Kosten- und Finanzierungsplans 
 Korrespondenz mit den ausgewählten Referenten 
 Beantragung und Abwicklung der CME Zertifizierung 
 Unterstützung bei der Pressearbeit  
 Planung der benötigten Kongresstechnik und des Personals 
 Absprachen mit dem Veranstaltungsort 
 Erstellung einer Plattform für Abstracteinreichungen und technische 

Organisation des Peer-Review-Verfahrens für eingereichte Beiträge 
 Abwicklung der Veranstaltung vor Ort 
 Organisation der Ausstellung 
 Organisation der Posterausstellung 
 Organisation von Cateringleistungen 
 Planung und Organisation des Get-togethers und Gesellschaftsabends 
 Abrechnung über Einnahmen und Ausgaben, Erstellung eines rechnerischen 

Verwendungsnachweises 
 Evaluierung des Kongresses 
 

Werbung für den Kongress: 
 Erstellung und Pflege eines Kongress Webauftritts 
 Ankündigungsflyer 
 Einladungsprogramm 
 Kongressprogramm 
 Versand von Materialien 

 
Vermittlung von Hotelzimmern an Teilnehmende 
 
 
Lübeck, den 05.10.2023 
 
 

  
Dr. Gallus Bischof 
Vorsitzender des Leitungsrates Deutscher Suchtkongress 
 


